ORIS

HOLSTEIN 1904

Sachbearbeiter/in Verkaufsadministration

80-100 % (m/w/d)

Kanton Basel-Landschaft, Schweiz
Permanent

lhre Aufgaben

Internationale Verkaufsadministration & Export

Selbststéndige Bearbeitung des Auftrags- und Lieferwesens unserer weltwei-
ten Distributoren und Tochtergesellschaften. Erstellung und Bearbeitung
sédmtlicher notwendiger Export- und Zolldokumente. Betreuung verschiedener
internationaler Mdrkte, insbesondere Italien sowie ausgewdhlter Lander in Mit-
tel- und Osteuropa, Stidosteuropa und Zentralasien. Bearbeitung von Anfra-
gen unserer Distributoren und Tochtergesellschaften in den Bereichen Ver-
kauf, Kundenservice und Marketing

Reporting & interne Kommunikation
Erstellung monatlicher statistischer Auswertungen, insbesondere zu Umsatz,
offenen Bestellungen und weiteren Verkaufskernzahlen

Messen & Teamunterstitzung

UnterstUtzung bei der Vorbereitung und Durchfiihrung unseres Auftritts an
der Watches and Wonders in Genf. Empfang und Betreuung unserer internati-
onalen Distributoren, Tochtergesellschaften und Kunden wéhrend der Messe.
Ubernahme allgemeiner administrativer Aufgaben sowie gegenseitige
UnterstUtzung innerhalb des Teams

Wen wir uns wiinschen

e Abgeschlossene kaufmd&nnische Ausbildung sowie rund funf Jahre Berufs-
erfahrung, idealerweise in der Verkaufsadministration oder Auftragsab-
wicklung

e Sehr gute Deutsch- und ltalienischkenntnisse sowie gute Englischkennt-
nisse in Wort und Schrift; Franzdsischkenntnisse sind von Vorteil

e Freude an der Zusammenarbeit mit internationalen Kunden und Ge-
schaftspartnern

e F[ine selbststdndige, strukturierte und zuverldssige Arbeitsweise

e Ausgepragte Kundenorientierung und eine lésungsorientierte Denkweise

e Organisationsgeschick, Flexibilitdt und die Fahigkeit, auch in arbeitsinten-
siven Situationen den Uberblick zu behalten

e Gute IT-Anwenderkenntnisse; Erfahrung mit ERP-Systemen und in der Ex-
portabwicklung ist von Vorteil

Ansprechpartner

Wollen Sie bei einem inhabergefihrten, international tatigen Uhrenhersteller
engagiert lhren Beitrag zum weiteren Wachstum leisten? Dann senden Sie uns
Ihre vollstandigen Bewerbungsunterlagen per E-Mail an die folgende Adresse.

Oris SA, Ribigasse 1, 4434 Holstein, christine.paffi@oris.ch

Die Freude an der

Mechanik treibt uns als
international tatiges
Unternehmen in der Uhren-
industrie weiter an.

Seit 1904 gehen wir unseren
eigenen Weg - unabhdngig,
nachhaltig, sinnhaft.

Wir bieten

- Abwechslungsreiche
und vielseitige T&tigkeit
mit internationalem Be-
zug

- Breites Aufgabengebiet
mit Verantwortung

- Ein kollegiales Team

- Attraktive Leistungen

- Kostenlose Trageuhr



